Перечень документов, входящих в папку по оказанию Госуслуг:

1. Закон  Республики Казахстан о государственных услугах
2. Стандарт государственной услуги «Прием документов и зачисление в организации дополнительного образования для детей по предоставлению им  дополнительного образования», Утвержден постановлением Правительства
 Республики Казахстан  от « 9 » июня 2014 года № 633;
3. Регламент государственной услуги «Прием документов и зачисление в организации дополнительного образования для детей по предоставлению им дополнительного образования», утвержден постановлением Восточно-Казахстанского областного акимата от «31» июля 2014 года № 210;
[bookmark: _GoBack]4. Приказ о закреплении ответственного по выполнению возложенных функций оказания Госулуг, либо должностную инструкцию на работника;
5. Приказы по зачислению учащихся в организации дополнительного образования;
6. Карточки оказания Госуслуг;
 7. Журналы по оказанию Госуслуг;
 – (в папке не должно быть лишних документов)
в журнале таблица примерная:
	№
	ФИО ребенка
	Дата поступление
	Форма подачи заявление
	Дата и номер приказа
	Ответственный за оказание услуги
	Оценка оказание услуги

	1
	
	
	бумажная
	
	
	

	2
	
	
	бумажная
	
	
	




Вести мониторинг оказания госуслуги в табличном варианте

	Количество оказанных услуг

	

	Янв.
	Февр.
	март
	I кв
	Апр.
	май
	июнь
	II кв
	июль
	Авг
	Сент.
	III кв
	Окт.
	Нояб.
	Дек.
	IV кв
	За год

	Наим. орг.
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	



